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Mensagem n° 101/2022 Nova Bassano, 06 de dezembro de 2022.

Excelentissimo Senhor Presidente e

Senhores Vereadores:

Dirijo-me a Vossas Exceléncias para encaminhar o incluso Projeto de Lei, que cria vagas para o
cargo de Provimento Efetivo de Doméstica e Secretdrio (a) de Escola os quais passam a integrar o Quadro de
Cargos de Provimento Efetivo da Administragio Centralizada do Executivo Municipal, de que trata a Lei
Municipal n° 2.192, de 2009, com as descrigdes constantes no Anexo tinico da presente Lei Municipal.

A criaglio das vagas de Secretdrio (a) tem o objetivo de ampliar o atendimento nas Secretarias para
proporciona maior suporte a todos os profissionais das Escolas. A criagio das vagas visa suprir as
necessidades gradativamente na EMEI MAGIA E SABER, EMEI CRIANCA FELIZ, EMEF LUIZ
ZANETTI e EMEF TEODOLINDA REGINATTO.

As vagas de domésticas ¢é para substituir duas que estéio no Contrato Emergencial.

Enviamos, também, a estimativa do impacto orgamentério-financeiro.

Esperamos, assim, diante das razdes expostas, que o projeto encontre acolhimento favorivel dos

Nobres Vereadores.

Atenciosamente,

&@Mw,

IVALDO DALLA COSTA
Prefeito Municipal

Rua Silva Jardim, 505 — Centro — Nova Bassano — RS — 95.340-000
Fone/Fax: (54) 3273-1649- W novabassano repov br
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i ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

- MUNICIPIO DE NOVA BASSAND Bﬁsg

PROJETO DE LEI N° 101, DE 06 DE DEZEMBRO DF, 2022,

Cria vagas do cargo de Provimento Efetivo de doméstica e Secretirio (a) de
Escolas, os quais passam a integrar o Quadro de Cargos de provimento
Efetivo da Administragdo Centralizada do Poder Executivo Municipal.

Art. 1° Ficam criadas mais 03 (trés) vagas do cargo de doméstica e 04 (quatro) vagas de Secretdrios (as),
0s quais passam a integrar o Quadro de Cargos de Provimento Efetivo da Administragiio Centralizada do

Executivo Municipal, de que trata a Lei Municipal n° 2,192, de 2009, com as caracteristicas a seguir:

Denominacde da Categoria Funcional N°de Cargos Padrio
Doméstica 3 2
Secretdrio de escola 4 5

Paragrafo tnico. As atribuices, remuneragfio ¢ requisitos dos cargos estdo dispostos no anexo tinico desta
Lei.

Art, 2°, Os cargos ora criados serfo regido pelas disposices legais constantes na Lei Municipal n® 1.7186,
de 2005, Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

Art, 3°% As despesas decorrentes da execugdio da presente Lei Municipal serfio atendidas pelas dotacdes

orcamentarias a seguir:

06.03- SECRETARIA DE EDUCACAO - FUNDEB

12.361.0203.2017............. Manutencdo do Ensino Fundamental
3.3.1.90.11.00.00............. Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil
12.365.0203.2018.............. Manutengdo do Ensina Infantil
3.3.1.90.11.00.00.............. Vencimentos e Vantagens Fixas- P. Civil
06.03- SECRETARIA DE EDUCACAO - MDE
12,361.0203.2007............. Manutencdio do Ensino Fundamental
3.3.1.91.13.00.00.............. Obrigacdes Patronais
3.3.3.90.46.00.00.............. Auxiliv-alimentacéo
12.365.0203.2018................ Manutengdo do Ensino Infantil
3.3.0.91.13.0000........... Obrigacdes Patronais
3.3.3.90.46.00.00................. Auxilio-alimentacio

Art. 4° Esta Lei Municipal entra em vigor na data de sua publicacso.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA BASSANO, aos 06 (seis) dias do més de

dezembro de 2022,
‘i. ':‘“:x.."..n_
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CATEGORIA FUNCIONAL: DOMESTICA
PADRAO DE VENCIMENTO: 2
Atribui¢bes:

a) Descrigdo Sintética: Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral; ajudar na remogdo ou

arrumacéo de méveis e utensilios.

b) Descrigio Analitica: Executar trabafhos rotineiros de limpeza em geral; ajudar na remogdo de
moveis e utensilios, bem como na arrumago dos mesmos; fazer o servigo de faxina em geral; remover o po
dos moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar escadas, pisos, tapetes e utensilios; lavar
banheiros e toaletes; lavar e encerar assoalhos; coletar lixo de depositos, colocando-o no recipiente
apropriado; lavar vidros, espelhos e persianas; preparar alimentos, fazer café ¢, eventualmente, servi-los;

executar {arefas afins,
Condicdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 36 horas;
b) Especial: Sujeito a uso de uniforme e equipamento de protegiio individual,
Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos;

b) Instrugfo: Nivel de 2% série do Ensino Fundamental.

IVALDO DALLA COSTA
Prefeito Municipal

Rua Silva Jardim, 503 — Centro — Nova Bassano - RS ~ 95.340-000
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Atraves de!

Secretaria Munitipal de Administea(So

CARGO: SECRETARIO DE ESCOLA
PADRAO DE VENCIMENTO: §

Atribuicdes:

a) Descrigio Sintética: Atividade de nivel médio, de relativa complexidade, envolvendo a
execugdio de tarefas préprias de secretatia direcionadas aos estabelecimentos de ensino.

b) Descrigdo Analitica: Executar os servigos de secretaria de estabelecimento de ensino, de
acordo com a orientagfio da diregfio da escolar; manter atualizado os assentamentos funcionais referentes ao
corpo docente; manter cadastro dos alunos; organizar ¢ manter atualizados prontuarios de legislagfo
referentes ao sistema de ensino; prestar informagdes e fornecer dados referentes ao sistema de ensino e as
autoridades escolares; extrair certiddes; manter atualizada a escrituragiio de livros, de fichas cadastrais ¢
demais documentos que se refiram as notas e médias dos alunos, efetuando em tempo habil os cdlculos de
apuragdo dos resultados mensais, semestrais ou finais; preencher boletins estatisticos; preparar ou revisar
folhas de pagamento e listas de exames; colaborar na elaboragio dos horarios escolares; preparar o material
didético ¢ de secretaria; arquivar publicagdes legais de interesse do sistema de ensino; lavrar e assinar atas
om reunides em geral; elaborar modelos de certificados ¢ diplomas a serem expedidos pela escola; receber e
expedir correspondéncia; elaborar boletins de notas, historico escolar, certiddes e atestados; lavrar termos de
abertura e encerramento dos livros de escrituragio escolar; redigir documentos e subscrever de ordem da
dirego como editais ¢ aviso; colaborar com as matriculas dos alunos; encarregar-se da publicagfio e controle
de avisos em geral; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares com
atuagfo na secretaria; digitar documentos; executar outras tarefas semelhantes de natureza administrativa.

P

IVALDO DALLA COSTA
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. MUNICIPIO BE NOVA BASSAND T

ﬁh[ﬂi}]‘i I!E Através de;

Secretaria Municipal 0z Administragdo

De: Secretaria da Administragéo
Para: Secretaria da Fazenda/Dep.de Orgamento e Finangas/Setor de Contabilidade
Data: 06/12/2022

Assunto: Solicitacdio de pareceres contdbil-or¢amentirio e financeiro
a)  Solicitamos parecer sobre a legalidade da despesa em relagfio ao Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orgamentdria Anual ¢ Lei de Responsabilidade Fiscal,

com a classificagfo orgamentaria especifica, para fins de:

1.Projeto_de Lei n® 101/2022 que Cria vagas do cargo de Provimento Efetivo de:

doméstica e Secretirio (a) de Escolas, os quais passam a integrar 0 Quadro de Cargos de

provimento Efetivo da Administragdo Centralizada do Poder Executivo Municipal,

2.Padrdo do Cargo de Doméstica: 2 — Valor RS 1.589,61 mensais

3. Padrio do Cargo de Secretério (a) de Escolas: 5 — Valor R$ 2.298,83 mensais

b) Além disso, pedimos também, informar sc as despesas relativas ao Projefo de Lei acima
identificado estdio enquadrada pela LDO como despesa itrelevante ¢, em caso negativo ou
na hipétese de necessidade legal, este Parecer deve ser acompanhado da Estimativa de
Impacto Or¢amentédrio-Financeiro apresentando-se as premissas e a metodologia de

cdleulo utilizado.

o

Leda

Secretdria da Administracéo

Rua Silva Jardim, 505 -- Centro — Nova Bassano — RS — 95340-000
Fone/Fax: (54) 3273,-164%

wivw . novabassenn.gs.gov.br
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MUNICIPIO DE NOVA BASSANO Bﬂsg

PROJETO DE LEI N° 101/2022
PARECER CONTABIL, ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

A presente despesa esta prevista e compativel com o Plano Plurianual, com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias e com Lei Orgamentaria Anual e de acordo com a Lei Complementar
n® 101/2000, conforme dotagéo orgamentaria especifica para o projeto de Lei n® 101/2022 que
cria vagas de cargo de Provimento Efetivo de Domeéstica e Secretario(a) de Escola, os quais
passam a integrar o Quadro de Cargos de provimento efetivo da Administragéo centralizada do
Poder Executivo Municipai:

06.03.. e SECRETARIA DE EDUCAGAQ - FUNDEB

12.361.0203.2017....... Manutengéo do Ensino Fundamental

3.3.1.90.11.00.00......... Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil (250). . . . R$ 90.766,97
12.365.0203.2018........ Manutengéo do Ensino Infantil

3.3.1.90.11.00.00......... Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil (254). . . . R$ 90.766,98

0B.02...ccciciiiiieriiieniiennen, SECRETARIA DE EDUCACAQ - MDE

12.361.0203.2017........ Manutengdo do Ensino Fundamental ¢ it sons -
3.3.1.91.13.00.00......... Obrigagdes Patronais (200). . ........ccicinioins, rerneenienen 5, 44.040,13
3.3.3.90.46.00.00......... Auxilio-alimentacao (870).............ccivieneen, [ TIRU T ...R$ 14.257,32
12.365.0203.2018........ Manutencéo do Ensino Infantil : R T TS
3.3.1.91.13.00.00......... Obrigagdes Patronais (223). . ..o e R 44.040,14
3.3.3.90.46.00.00......... Auxilio-alimentagao (B71)....cccovmioi R$ 14.257,32

Data: 06/12/2022.

ivia aro
Elis Paé.;ﬁ%mwmﬂ
zsmlﬂonﬁ CNABASSANOR,
ASSINATURA DO CONTADOR
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